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1. Жалпы ереже
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№2 басылым 

1 О бетri>1 3-бетi 

1.1 «Астана медицина университетi» КеАК, (б�ан gpi - Университет) кiтапханасыньщ 
акдараттык: ресурстарын пайдалану ережелерi К,азак:стан Республикасы fылым жgне жоrары 
бiлiм Министрiнiн: 2016 жылrы 19 к:ан:тардаrы №44 б�йрыrымен бекiтiлген Мемлекеттiк бiлiм 
беру �йымдарыньщ кiтапханалар к:орын к:алыптастыру, пайдалану жgне сак:тау к:аrидаларына, 
«АстМУ» КеА:К, кiтапханасы туралы ережеге сgйкес gзiрленген. 

1.2 Кiтапхана ок:у-тgрбие процесiн жgне rылыми зерттеулердi gдебиетпен жgне ак:паратпен 
к:амтамасыз ететiн университеттiн: жетекшi �рылымдык: белiмшесi; бiлiм, рухан� жgне 
зияткерлiк кдрым-к:атынас, мgдениет орталыrы болып табылады. 

1.3 Кiтапхана Университеттiн: ок:у урдiсiн, rылыми-зерттеу, rылыми-педагогикалык: 
к:ызметiн жgне идеялык:-тgрбиелiк �ысын �щебиеттермен жgне ак:параттьщ материалдармен 

'

к:амтамасыз етед1. 

2. Негiзгi бвлiм
2.1 Мiндетгерi 

2.1.1 Кiтапхананьщ барлык: к:орларына толык: к:олжетiмдiлiк непзшде ак:параттьщ 
с�раныстарrа сgйкес бiлiм алушыларrа, ок:ытушы-профессорлар �рамына, rылыми 
к:ызметкерлерге жgне университет ок:ырмандарыньщ баск:а да санаттарына толык:, жедел 
кiтапханалык: жgне ак:параттьщ-библиографияльщ к:ызмет керсету. 

2.1.2 Университетке Мемлекеттiк жалпыrа мiндеттi бiлiм беру стандартына, к:оrам мен 
мемлекеттiн: к:азiргi жgне болашак:таrы талаптарына сай медицина саласындаrы жоrары бiлiктi 
жgне ен:бек нарыrында с�раныск:а ие мамандар мен rылыми-педагогикальщ кадрлар даярлауrа 
жgрдемдесу. 

2.1.3 Университет бейiнiне жgне ок:ырмандардьщ ак:параттык: к:ажеттiлiктерiне сgйкес 
кiтапхана к:орын к:алыптастыру; ак:парат тасымалдаушылардьщ жан:а нысандарын пайдалану. 

2.1.4 Ак:параттык: мgдениеттiлiкке тgрбиелеу, кiтапты �ыпты пайдалану даrдыларын 
к:алыптастыру. 

2.2 О�.,:ырмандар, олардын. �q�.,:ьщтары, мiндетгерi Ж;Jне жауапкершiлiгi 
2.2.1 Университет бiлiм алушылары, ок:ытушы-профессорлар �рамы, rылыми 

к:ызметкерлерi, к:ызметкерлерi кiтапханалык:-ак:параттык: к:ызметтердiн: барлык: турлерiн тегiн 
пайдалануrа �к:ыrы бар: 

-каталогтар мен картотекалар жуйесi ж�ше кiтапханальщ ак:параттандырудьщ баск:а да
нысандары арк:ылы кпапхана к:орларыньщ �рамы туралы тольщ ак:парат алуrа; 

-кiтапхана к:орынан ок:у залдарында жgне абонементтерде уак:ытша пайдалану ушiн кез -
келген басылымдарды, электрондьщ ресурстарды, жарияланбаrан �жаттарды немесе олардьщ 

. . 

кеш1рмелерш алуrа; 
-баспа туындыларын жgне баск:а да,�жаттарды iздеуде жgне тацдауда консультациялык,

кемек алуrа; 
- электрондык: кiтапхананы жgне Интернет ресурстарын пайдалануrа;
- �жаттарды электрондьщ турде жеткiзудiц онлайн к:ызметтерiн пайдалану;
- Университет кiтапханасыньщ электрондьщ дерекк:орларын пайдалануrа;
-белгiленген тgртiппен gдебиеттердi пайдалану мерзiмiн �зартуrа.
-ок:у залдарында дыбыстьщ сигналдарсыз автономдьщ к:уаттаrы жеке техникальщ

�рылrыларды (ноутбуктер, калькуляторлар, аудио ойнатк:ыштар) пайдалануrа; 
- Университет кiтапханасыньщ к:ызметiн жак:сарту ушiн �сыныстар енгiзуге �к:ыrы бар.

�жатты Р:\'КСатсыз кewipyre тыйым салынады! 
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2.2.2 Окырмандар кiтапхана корларынан алынrан кiтаптарrа, баска да баспа 
туындыларына жdне езге де, материалдарrа -'fКЫПТЫ карауrа; оларды белгiленген мерзiмде 
кайтаруrа мiндеттi; егер олар окырман формулярында (каrаз немесе электрондьщ турдегi) 
немесе басl\а да, есепке алу 1\-'fЖаттарында жазылмаса, оларды кiтапханадан шыrармауы керек, 
оларrа белгi койып, астын сызбау керек; парактарды жыртпай, буктемеу керек;карталарды 
каталоггар мен картотекалардан шыrармау керек; тыныштьщ сак.тауrа мiндеттi, кiтапхана 
кызметкерлерiмен dдептi болуы тиiс. Кiтапхана кызметкерлерiне dдепсiздiк танытканы ушiн 
пайдаланушы 3 айдан 6 айrа дейiнгi мерзiмге кiтапхана кызметтерiн пайдалану 1\-'fКЫrынан 
айырылады немесе «Астана медицина университетi» КеАК, бiлiм алушыл�рынын: 
жауапкершiлiгiн карау женiндегi тdртiптiк кен:ес туралы ережеге» Сdйкес тdртiптiк жаза 
колданады. 

2.2.3 Кiтаптарды, баска да баспа туындыларын жdне езге де, материалдарды алrан кезде 
ок.ырмандар оларды 'м-'fl<.ИЯТ к.арап шыrуы тиiс Ж;:Jне к.андай да бiр ак.аулар аньщталrан жаrдайда 
б-'fЛ туралы кезекшi маманrа хабарлауы тиiс, �йтпесе кiтаптардьщ булiнуfне басылымды сон:rы 
пайдаланrан окырман жауапты болады. 

2.2.4 Окырмандар электрондык окырман билетiн баска адамrа беруге, сондай-ак баска 
бiреудiн: электрондьщ окырман билетiн пайдалануrа 1\-'fКЫFЫ жок. 

2.2.5 8рбiр оку жылыньщ басында окырмандар кiтапхананьщ белгiленген мерзiмiнде 
барльщ �дебиеттердi керсете отырып, электрондьщ окырман билеттерiн к.айта тiркеуге мiндеттi. 
:К,айта тiркеуден етпеген ок.ырмандарrа к.ызмет керсетiлмейдi. 

2.2.6 Электрондьщ окырман билетi кiтапхананы, оньщ барлык. абонементтерiн Ж;:Jне ок.у 
залдарын пайдалануrа 1\-'fК.ЬЩ беретiн жалrыз 1\-'fЖат. Электрондьщ ок.ырман билетi жоrалrан 
жаrдайда, окырман электрондьщ билеттi б-'frаттау ушiн кiтапхананы уактылы хабардар етуi тиiс 
Ж;:JНе белгiленген Т;:Jртiппен жан:а электрондьщ окырман билетiн дайындау ушiн телемакы 
телеуге мiндеттi. Бiрьщrай электрондык окырман билетiн жоrалткан пайдаланушы (ок:ырман) 
жоrалrан бiрьщrай электрондык. окырман билетi бойынша алынrан барльщ ;щебиеттер ушiн 
жауапты болады. 

2.2.7 Университеттен шык:к:ан жаrдайда ок:ырмандар кiтапханаrа ез атына тiркелген 
басылымдарды к.айтаруrа Ж;:JНе электрондьщ окырман билеттерiн тапсыруrа мiндеттi. 

2.2.8 Окырмандар кiтапхананын: аi<параттык: ресурстарын пайдалану каrидаларын 
сактауrа мiндеттi. Пайдалану каrидаларын б-'fЗFан немесе кiтапханаrа зиян келтiрген 
ок:ырмандар «Iшкi Т;:Jртiп ережелерiне, студенттiн: К-'fl<.Ьщтары мен мiндеттерiне» сdйкес 
Университет бекiткен тdртiппен жауапты болады. 

2.2.9 Басылымдардьщ жоrалrанына немесе абайсызда �улiнгенiне (1\-'fжаттагы 
басылымдарrа жазба жазу, астын сызу, парак:тарды жырту Жdне буктеу) жауапты ок.ырмандар 
олардьщ орнын Д;:JЛ сондай басылыммен ауыстыруrа немесе кiтапхана М;:Jлiмдеген багасы бiрдей 
басылым dкелуге мiндеттi. 

2.2.1 О Кiтапхана пайдаланушылары тыныштык сактауы тиiс (�л·ы телефондарды 
пайдаланбау керек), тазальщ пен тdртiптi сак:тауrа, мулiкке .vкыпты к:арауrа мiндеттi. 

2.3 Кiтапхананьщ 1'�1'ьщтары мен мiндеттерi 
2.3.1 Кiтапхана ок:ырмандарга Кiтапхананьщ ак.параттык. ресурстарын пайдалану 

к.агидаларына Сdйкес к.ызмет керсетедi. Университет бiлiм алушылары мен к.ызметкерлер1, 
сондай-ак: кiтапханада пайдаланушы ретшде т�рк_елген езге де . Т-'fЛFалар ютапхана 
пайдаланушылары болып табылады. 

2.3.2 Кiтапхана: 
- пайдалану ережелерiн, ж.vмыс кестесш, негiзгi жdне косымша кызметтер тiзбесiн

dзiрлеуге жdне бекiту ушiн .vсынуrа, кiтапханага келтiрген материалдык: залалдын. турлерiн, 

�жатты Р'fКСатсыз кешiруге тыйым салынады! 
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сондай-ак:, ресурстарды пайдалану Т;:)ртiбiн б;::зrаны ушiн жауапкершiлiк нысандарын, езге де 
;::йымдастыру к.;::жаттарын айк:ындауrа; 

- dp санаттаrы пайдаланушылар ( ок:ырмандар) ушiн кiтапхана ресурстарынын: берiлу
Т;:)ртiбiн, пайдалану мерзiмдерiн Ж;:)Не к.;::жаттардьщ санын айк,ындауrа; 

- пайдаланушылар (ок:ырмандар) булдiрген немесе к,айтармаrан кiтапхана к,;::жаттарын
мазм;::ны мен нарык,тьщ к,;::ны бойынша баламалы к,;::жаттармен ауыстыруrа; 

- кiтапхананьщ ;::йымдастырушыльщ-баск:арушылык: к,;::жаттарына белгiленген тdртiппен
езгерiстер мен толык:тырулар енгiзуге к.;::к:ыrы бар. 

етуге; 

2.3.3 Кiтапхана: i 

- кiтапхана ;::сынатын · к:ызметтердiн: барлык: турлер1 туралы ок,ырмандарды хабардар

- ок,ырманньщ барльщ кiтапхана к:орын пайдалануына мумкiндiк беруге;
- кiтапхана к,орлары мен керсетiлетiн к:ызметтердi щ�рiптеуге;
- озык: технологияларды енгiзе отырып, ок,ырмандарrа кiтапханалык: Ж;:)Не аклараттык:-

библиографиялык: к:ызмет керсетудi жетiлдiру; 
- жоrары М;:)дениеттi к:ызмет керсету дi к:амтамасыз етуге;
-«Ак:параттык: М;:)дениет негiздерi» бойынша сабак:тар, ауызша консультациялар еткiзу,

олардын: пайдалануына Д;:)стурлi Ж;:)Не электрондык: каталогтарды, картотекаларды, электрондьщ 
ресурспfрды, ак:параттандырудьщ езге де, нысандарын vсыну, кiтап кермелерiн, 
библиографиялык: шолуларды, Ак:парат кундерiн, Кафедра кундерiн Ж;:)Не баск.а да, iс
шараларды vйымдастыру арк:ылы ок:ырмандарrа к:ажеттi баспа туындылары мен езге де, 
материалдарды тан:дауда кемек керсетуге; 

-берiлген кiтаптардьщ, баск.а да, баспа туындыларыньщ жdне езге де, материалдардьщ
к:айтарылуын т;::рак:ты бак:ылауrа; 

- кiтапханада ок:ырманньщ ж;::мыс жасауы ушiн к:олайлы жаrдай жасауrа;
-пайдаланушылардьщ ( ок:ырмандардьщ) дербес деректерiнiн: к,vпиялылыrын Ж;:)Не

оларды ен:деу кезiнде дербес деректердiн: к:ауiпсiздiгiн к:амтамасыз етуге; 
- кiтапханатуралы ережеге Ж;:)Не бекiтiлген к:аrидаларrа С;:)Йкес ез к:ызмеп туралы

ок:ырмандар алдында есеп беруге мiндеттi. 

2.4 Кiтапханада О1'Ырманньщ жазылу тJртiбi 
2.4.1 Университеттiн: 1-курс студенттерiн ок:уrа к,абылдау туралы бvйрьщтьщ негiзiнде, 

dpбip студентке жеке ок:у формуляры ашылады. Бiлiм алушы-ок:ырмандарды жазу кiтапхананьщ 
ок:у абонементiнде жургiзiледi. Кiтапханаrа жазылу ушiн ок:ырмандар Зх4 пiшiндi бiр-фотосурет 
;:)Келуi тиiс. Ок:ырман к:vжатында студент туралы деректер к:амтылады: тобы, аты-женi, туrан 
жылы, бiлiмi, Астана к:аласында тvратын мекен-жайы, к:сiлы, толтырылrан кунi. Штрих-коды 
немесе радиожиiлiк белгiсi-ок:ырман идентификаторы бар электрондык: ок:ырман билетi 
автоматтандырылrан кiтапханалык: ак:параттык: жуйеде (АКАЖ) берiледi. 

2.4.2 Ок,у жылыньщ басында студенттердi ауыстыру туралы б;::йрьщ негiзiнде ок:ырман 
формулярларын салыстыру жdне кiтапхана пайдаланушыларын к:айта тiркеу жургiзiледi. 

2.4.3 Студенттердi интернатураrа к:абылдау туралы б;::йрьщ негiзiнде студенттердi к:айта 
. . . . 

пркеу журпзшед1. 
2.4.4 Баск:а жоrары ок:у орындарынан ауысып келу туралы б;::йрьщ негiзiнде жан:а 

студенттер жазылады. 
2.4.5 Ок:ытушы-профессорлар к,vрамын, к:ызметкерлерд1 ютапханаrа жазу HR 

баск:армасы берген анык:тама бойынша жургiзiледi. 

�жатrы р�ксатсыз кешiруге тыйым салынады! 
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«Астана медицина университетi» KeAI\ кiтапханасыньщ 

аl\;nараттыl\; ресурстарын пайдалану 1\;аFидалары 

К-АстМУ - 07-23 

N�2 басылым 

1 О беттi !-l 6-бетi 

2.4.6 Ок,ырмандар кiтапханага жазылу кезiнде «Университет кiтапхананьщ ак,параттьщ 
ресурстарын пайдалану к,агидаларымен» танысуы тиiс жdне ондагы мiндеттердi орындауды 
растау ушiн ок,ырман формулярына ез к,олын к,оюы керек. 

2.4.7 Пайдаланушылар гылыми абонементке жdне шетелдiк абонементке барлык, курс 
деканаттарыньщ ок,уга к,абылданган жdне ауыск,ан студенттершщ т1З1мдерi непзшде 
электрондьщ ок,ырман билетi, фотосуретi болса жdне ок,у абонементiнде к,арызы болмаса жеке 
Тdрпппен жазылады. 

2.5 01')' залдарын пайдалану пртiбi 

2.5.1 Кiтап формуляры (к.арапайым немесе электрондык,) кiтапты алган ок,ырманньщ 
электрондьщ ок,ырман билетiне салынады, билет индикаторга к,ойьmады. Кiтап формуляры 
маманньщ ок,ырманга кiтаптар мен баск.а да, баспа туындыларын берген жdне к,абылдап алган 
кунiн растайтын �жат болып табылады. 

2.5.2 Ок,у залдарында берiлетiн кiтаптардьщ, баск.а да, баспа туындыларыньщ жdне езге 
де, материалдардьщ саны, dдетте, шектелмейдi. Басылымга бiр уак,ытта с�раныс жогары болган 
жагдайда берiлетiн даналардьщ саны шектелуi мумкiн (кiтапхана dкiмшiлiгiнiн: шешiмi 
бойынша). 

2.5.3 Негiзгi кiтап к,оймасынан ок,у залына берiлген dдебиеттердi белгiлi бiр мерзiмге 
брондауrа болады. 

2.5.4 Энциклопедия, анык,тамалык, басылымдар, сир�к жdне �ды кiтаптар ок,у залында 
гана к,олдануга берiледi. 

2.5.5 8дебиеттердi ок,у залынан шыгаруга болмайды. Б� к,агиданы б�зган жагдайда 
ок,ырмандар кiтапхана dкiмшiлiгi белгiлеген мерзiмге кiтапхананы пайдалану �ыгынан 
айырылуы мумкiн. 

2.5.6 Электрондык. жdне ак,параттык, ресурстар залын пайдалану �ыгы кiтапханщ-1ьщ 
барлык, пайдаланушылары: студенттерге, интерндерге, магистранттарга, докторанттарга, 
резиденттерге," ок,ытушы-профессорлар �рамына, к,ызметкерлерге, Дdрiгерлерге жdне т.б. 
берiледi. 

2.5.7 Авторефераттармен жdне диссертациялармен �ыс iстеу ок,у залында гана к,атан: 
турде жузеге асырылады. 

2.5.8 Басылымдарды тапсыру, Интернет желiсiнен шыгу, компьютерде �ысты аяк,тау. 

2.6 Абонементтердi пайдалану ережесi 
2.6.1 Абонементтерде басылымдарга тапсырыс беру жdне алу ушш ок,ырмандар 

электрондык, ок,ырман билетiн, ок,ырман талаптарыньщ парагын �сынады жdне басылымды 
алган кезде кiтап формулярына к,ол к,ояды. 

2.6.2 Абонементтерде к:ызмет керсету екi dдiспен: электрондык: ок:ырман билетiн 
пайдалана отырып, езiне-езi к:ызмет керсетудiц электрондык, станциясыньщ кемегiмен жdне 
дdстурш жолмен жузеге асырылады. 

2.6.3 8ртурлi санаттарга арналган dдебиеттердi пайдалану мерзiмi жdне берiлетiн 
басылымдар саны: 

- ок,у dдебиеттерi - ок,у жоспары, ок,ыту багдарламасы бойынша жdне ютапхана
мумкiндiгiне к,арай ок:у жылына, циклге немесе семестрге берiледi; 

-гылыми dдебиеттер - 15 кун мерзiмге ок,ытушы-профессорлар �рамына, гылыми
к:ызметкерлерге, докторанттарга, резиденттер мен магистранттарга 5 данага дейiн,диплом 
жазушы студенттерге - 1 О данага дейiн, ок:ырмандардын. баск.а санаттарына 5 данага дейiн 
берiледi; 

�атгы Р-\<'КСатсыз кешiруrе тыйым салынады 1 
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<<А.стана медицина университетi» KeAI\ кiтапханасыньщ 

ак:параттьщ ресурстарын пайдалану к:аrидалары 

- керкем ;щебиет- 15-20 кун мерзiмге 5 данадан артьщ емес.
2.6.4 �нды ж�те сирек кездесетiн кiтаптар уйге берiлмейдi.

К-АстМУ - 07-23 

No2 басылым 

10 бeтrit1 7-бетi 

2.6.5 Ок,ырмандар уйге алынган кiтаптарды, баск,а да, баспа туындыларын ж;ше езге де,
материалдарды баск,а ок,ырмандар тарапынан щраныс болмаса, . белгiленген тdртiппен 
пайдалану мерзiмiн �зарта алады. 

31\аFиданы к:айта к:арау, 0згерiстер енгiзу, сак:тау Ж.)Не тарату 
3.1 Университеттiн: осы к,агидаларын к,айта к,арау, езгерiстер енгiзу, сак,тау жdне тарату 

«�жаттаманы баск,ару» Университет стандартыньщ талаптарына Сdйкес жузеге асыры�ады. 
3 .2 Осы l\агидалардьщ тупн�ск,асы Стратегиялык, дамыту жdне жобалык, бас кару 

. . 

орталыгында т1ркелед1 жdне сак,талады. 
3.3 Осы l\агидалардьщ сканерленген н�ск,асы Университет сайтында «l\ызметкерге» 

белiмiнде орналастырылады. 

�жатты р�ксатсыз кешiруrе тыйым салынады! 



№ 

/с 

1 

2 

3 

4 

5 

«Астана медицина университетi» KeAR; 

«Астана медицина университетi» KeAR; кiтапханасыньщ 
акпараттьщ ресурстарын пайдалану каFидалары 

Келiсу параFы 

К.-АстМУ - 07-23 

№2 басылым 

1 О бетriн 8-бетi 

Лауазымы т.л.:ж. Келiсу параFына l(олы 

Академиялык, ж�ыс женiндегi А.Б. Жунусова 
проректор 

Ректор аппараты басшысыньщ А.А. Ешанов 
м.а. 

�ьщтык, к,амтамасыз ету М.Е. Тукбекова 
баск,армасыньщ бас маманы 

Стратегияльщ дамыту ж�не Р.М. Уримов 
жобалык, баск,ару орталыrыньщ 
басшысы 

Мемлекеттiк тiлдi дамыту А.М. Шаймуратова 

тобыньщ жетекшi маманы 

�жатгы р;:ксатсыз кешiруrе тыйым салынады! 



№ 
р/с 

0згерiс 

«Астана медицина университетi» КеА:К: 

«Астана медицина университетi» КеА:К: кiтапханасыньщ 

ак:параттьщ ресурстарын пайдалану к:аrидалары 

0згерiстердi тiркеу параFы 

К.-АстМУ - 07-23 

№2 басылым 

1 О беттiк 9-бетi 

Бар Стандарттьщ 0згерiс 0згерiстi енгiзген 0згерiс 
енгiзiлген льщ енгiзуге негiз болFан ТfЛFаньщ 1'0ЛЫ енгiзiлген 

беттiц бетi б0лiмiнiн., кун 
(пара1'тьщ) та рма1'та рыньщ, 

н0мiрi тарма1'шасыньщ н0мiрi 
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. 

�жатгы р�ксатсыз кewipyre тыйым салынады 1 



№ 
р/с 

. 

«Астана медицина университетi» KeAI, К-АпМУ 07-2, 

№-22 басылыr-1 

«Астана медицина университетi» КеА1' кiтапханасыньщ 

аh:параттьщ ресурстарын пайдалану h:аFидалары 

1 О бетг111 1 0-бетi 

Таныстыру параrы 

Лауазымы Т.А.Ж. 1\аrидамен 
таНЫС1'3Н кvн 

\ 

' 

1\олы 

(¼жатты р'fксатсыз кешiруге тыйым салынады! 


